
          
 
 
 
Wir sind ein mittelständisches Unternehmen gelegen zwischen Würzburg und Heilbronn. Unser Ziel ist, 
unseren Kunden für den hochwertigen Wellnessmöbelbereich, sowie im Unternehmensbereich 
Oberfläche für Kunden der Sektoren wie Luftfahrt, Automobil oder Klimatechnik Bestes zu bieten. 
Nachhaltigkeit, Qualität, Zuverlässigkeit und Fairness sind unumstößliches Firmenprinzip. Wir suchen 
Ihre Mitarbeit im Unternehmen für die Stelle 
 

Finanzbuchhaltung und 
Lohnbuchhaltung 

 
Ihre Aufgaben: 

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Finanzbuchhaltung 
• Lohnbuchhaltung einschließlich der erforderlichen Meldungen 

• Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Zahlungswesen 

• Mahnwesen 
• Steuervoranmeldungen 
• Erstellung von Statistiken und Monatsabschlüssen 

• Kurzfristige Erfolgsrechnung 
• Vorbereitung Jahresabschluss mit Übergabe an das Steuerberatungsbüro 

• Planung mit Projekteinbezug 
 
 
Ihr Profil und Ihre Qualifikation: 

• Abgeschlossene, solide kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt insb. auf den 
Bereichen Finanz- und Lohnbuchhaltung. 

• Grundvoraussetzung: 
➢ langjährige Berufserfahrung in diesen Bereichen sowie 
➢ einschlägige und sichere EDV-Kenntnisse und Anwendererfahrung mit DATEV und MS 

Office. 

• Zahlenverständnis, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie Belastbarkeit setzen wir voraus. 
 
 
Die Aufgabe ist Teilzeit (30 Std./Woche) und unbefristet. 
 
Angestrebt ist eine schnellstmögliche Aufgabenübernahme. 
 
Selbstverständlich sind wir gerne auch bei einer eventuell notwendigen Wohnungssuche behilflich. 
 
Wir freuen uns auf Ihre fachkompetente Mitarbeit in unserem Team! 
 
 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Es erwartet Sie eine attraktive, verantwortungsvolle Aufgabe mit 
Perspektive in einem zukunftsorientierten Unternehmen. Wir freuen uns über Ihre ausführlichen 
Bewerbungsunterlagen: Ansprechpartner: Herr Henkel, k.henkel@richard-henkel.de 
Richard Henkel GmbH, Forchtenberger Str. 46, D-74670 Forchtenberg-Ernsbach 
Tel.: 07947-9180-0, Fax: 07947-9180-91, www.richard-henkel.de 
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